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SIMULADOR DE HABILITACION. Ingresando nomenclatura catastral, superficie total del local y codigo
de categorizatidn de AFIP para la actividad, podras conocer la categoria, la docurmentacion nacesana,

viabihdad de la zana y les rmauisitos particular que deba cumplimentar al momanta de la aperiura de
larmal

Hiola, en que pucda spudario?

Hacer click en el botén INICIAR EL TRAMITE, para dar comienzo a la gestidn.
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Habilitacionas Comerciales

Selecciona el canal por el cual querés realizar la validacion de tu identidad, el sistema te redireccionaré a la
pagina de AFIP o ANSES. Ingresa con los datos de CUIT/CUIL y clave fiscal de AFIP.
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Ingresa con los datos de CUIT/CUIL y clave fiscal de AFIP, o clave de Seguridad Social para ANSES.
Puede tomarte unos minutos, y una vez que el Sistema valide esos datos, volvera al sistema de
habilitaciones a la siguiente pantalla:
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En esta pantalla podras elegir qué tipo de Tramites querés realizar, por ejemplo una Habilitacion,
una Transferencia o un Anexo de Superficie o Rubro. También podrds consultar los estados
de tus tramites y acceder a la informacion de tu perfil para chequear que tus datos sean correctos.
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En esta seccion deberas completar cada campo con tus datos y luego seleccionar el botén GUARDAR.
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En el mend lateral seleccionar HABILITACIONES >> NUEVA HABILITACION y verds un mensaje

a modo de aviso para confirmar que estas por iniciar un nuevo tramite.

Al solicitar el trémite para la nueva habilitacién, se asignard un NUMERO IDENTIFICADOR DE

TU SOLICITUD. Cada solicitud corresponde a un domicilio, con el cual vas a poder continuar el
trdmite o consultar el estado del mismo a través de la opcién CONSULTA DE TRAMITES en dicho

menu lateral.
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En el extremo superior siempre tendras visualizados los datos de tu tramite, su N° identificador,
el tipo de tramite, su estado y categoria.

Debajo estaran todos los pasos a seguir en el proceso, sefalados en rojo, aquellos que aun
te falta llenar y completar
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En la primer seccion, DATOS DE LOS TITULARES, clickear en el boton “AGREGAR TITULAR/FIRMANTE”
y completar cada campo. Es necesario agregar/modificar los datos de al menos un titular o un firmante
de la persona fisica/juridica o apoderado segun corresponda.
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Seleccionar el formulario que corresponda PERSONA FiSICA o PERSONA JURIDICA.

Deberas completar obligatoriamente la totalidad de datos solicitados y hacer clic el boton de GUARDAR
para que los datos queden correctamente registrados.

PARA PERSONA FiSICA DEBERAS COMPLETAR:
Apellidoy Nombre
DNI-N° DE CUIT
TIPO DE INGRESOS BRUTOS
N° DE INGRESOS BRUTOS,
TELEFONO DE CONTACTO DEL FIRMANTE
EMAIL
DOMICILIO FISCAL DEL TITULAR

En caso que el firmante sea otra persona (un apoderado), deberd completar el apellido, nombre, DNI y correo electronico
del apoderado. Posteriormente se pedira la carga de la carta poder del apoderado firmante.

PARA PERSONA JURIDICA DEBERAS COMPLETAR:
TIPO DE SOCIEDAD

CUIT

RAZON SOCIAL

TIPO DE INGRESOS BRUTOS

N° DE INGRESOS BRUTOS,

TELEFONO DE CONTACTO

EMAIL

DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA JURIDICA



Nueva Habilitacion / Datos del contacto 10

2 il © I © 2 M

Cados de los Tifulanes Diafips del Comtacto L] st Daras dal Laca [=TT1=5 ] Daociamantes Aduntos Chsorvaciones o
Historial

Contacios

Anelids v Hambies Takrkng Email A IIEE

Los datos de contactos se cargaran automaticamente, por defecto de los datos incorporados al loguear

el CUIT en el sistema.
Silos datos del contacto son diferentes de la persona que se logue0 para comenzar tramite, puede
modificarlos presionando el icono de editar en el apartado de Acciones.

Los datos a introducir son: NOMBRE, APELLIDO, EMAIL Y TELEFONO.

LLos datos de contacto pueden ser los de la persona que se encuentra cargando la habilitacion
en nombre de la persona fisica o juridica.
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Se refiera a la ubicacion comercial del inmueble en el que va a desarrollarse la actividad
comercial que desea habilitar. Para poder ingresar los datos presionar AGREGAR/MODIFICAR
UBICACION COMERCIAL/INDUSTRIAL.
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Al ingresar la nomenclatura catastral comenzaran a desplegarse los datos que debe completar,

los casilleros con asteriscos rojos (*) corresponden a campos obligatorios (circuns. seccién,
manzana, parcela y subparcela en caso de corresponder).

Deberas presionar el boton azul “GUARDAR?” para que la informacion ingresada sea
incorporada al sistema correctamente.
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Ingresar los datos solicitados sobre la actividad a desarrollar. Superficie total afectada y discriminar alli las
superficies por aréas. En caso de no corresponder algunos de los campos colocar “07,
Por ejemplo: Superficie de Produccion m2=0.
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En caso de ser industria completar Potencia instalada (indicar la potencia instalada total del
establecimiento en HP) y Cantidad de aparatos sometidos a presiéon que superen los 5HP.

Luego en el apartado “CARACTERISTICAS DEL LOCAL”, seleccionar en cada item la opcién que
corresponda. Se presentaran las siguientes leyendas:
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-El comercio se encuentra adaptado o retine condiciones adecuadas que permiten el ingreso y egreso de personas
con movilidad reducida. Seleccionar Si/No. Se recuerda que el local debe contar con este requisito
cumplido al momento de la apertura.

-En caso de ser actividades con permanencia de personas debera contar como minimo con un sanitario
acondicionado para la utilizacion del mismo por personas con movilidad reducida. Se entiende por “permanencia de
personas” a las actividades que para su desarrollo cuentan con mesas vy sillas para que permanezcan personas durante
un tiempo prolongado.

Seleccionar una de las siguientes opciones:

Cumplo con este requisito. (Esto implica conocer que si tu local cuenta con “permanencia de personas” debe cumplir
obligatoriamente con este requisito al momento de abrirlo).

Eximido de este requisito. (Esto indica que estas declarando que tu actividad no cuenta con permanencia de personas).

-Mi actividad comercial implica el transito de vehiculos de gran porte (camiones con acoplado y/o semiremolque).
Seleccionar en el Si/No.

En caso que seleccione Sl como respuesta, se desplegara en rojo una leyenda donde se consulta sobre el conocimiento
de la ordenanza de transito N° 100055. A la cual deberd tildar (presionar para que aparezca un tilde) caso contrario no
podra continuar el tramite.

Para conocer la ordenanza ingrese al sitio web del Concejo Deliberante, mediante el siguiente link:
https://www.hcdsannicolas.gov.ar/ord_numero.php?numero=10055&Submit=Buscar
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- Las actividades que dentro de los limites cuenten con ingreso/egreso de vehiculos debera contar con
carteleria adecuada y sirena luminica y sonora.

Seleccionar una de las siguientes opciones:

Cumplo con este requisito. (Esto implica que cuenta con ingreso/egreso de personas y que conocés el requisito
de contar con carteleria adecuada y sirena luminica y sonora al momento de la apertura del local).

Eximido de este requisito. (Esto indica que esta declarando que tu establecimiento no cuenta con
ingreso/egreso de vehiculos).

- ¢ Mi actividad cuenta con subsuelos, planta alta y/o entrepiso?. Seleccionar Si/No.
En caso de colocar Sl apareceré la leyenda en rojo “Debera presentar plano de obra civil visado y aprobado cualquiera
sea su superficie para el desarrollo de la actividad comercial.”

Deberas guardar los datos mediante botdn azul GUARDAR para que los datos se carguen correctamente.
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El dato a ingresar son las actividades que quiere desarrollar en el inmueble a habilitar. Las mismas deben
ser coincidentes con las declaradas en AFIP. Para poder incluir los rubros hacer click en
“INCORPORAR/MODIFICAR RUBROS/ACTIVIDADES”
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Luego hacer clic en el boton AGREGAR RUBROS. A continuacion aparecera una ventana, con la superficie
y zonificacion cargadas automaticamente.



Nueva Habilitacion / Rubros 19

En exte pasd debars ingresar bs detos coimaspandisntas a os
rubros o sclividadas a las gue esla destinada &l lecal

Agregar Rubros

Superficie del rubm

50

Ingese & Cif-ﬂlgn':l d2 AFlF o parte de la Qes cripeidn del rubro a buscar

Tenes que ingresar el codigo de AFIP o el nombre de la actividad que pretendes habilitar y presionar
el boton BUSCAR.
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Una vez cargado el cadigo, seleccionar en acciones y luego presionar boton de + AGREGAR.
Cuenta también con un campo de OBSERVACIONES en caso de corresponder.
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Si el cédigo no cuenta con factibilidad en acciones tendras que solicitar dicha factibilidad y cargar
la resolucion favorable en el campo RUBROS, Opcion NORMATIVAS DE EXCEPCION para liberar el
codigo que pretende habilitar.
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Una vez cargado el codigo de actividad, en DOCUMENTOS ADJUNTOS, dara la opcién de cargar los requisitos
del rubro que pretende habilitar. Ademas cuenta con la Informacion requerida segun el codigo de actividad.
No podras tildar la Declaracion Jurada, hasta no tener todos los documentos cargados en la seccion
DOCUMENTOS
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Agragar documento
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Elegir archivos

Tipa A Cisoumssnio

En la ventana emergente de AGREGAR DOCUMENTO, previo a ELEGIR ARCHIVO deberas seleccionar
el tipo de documento que vas a adjuntar. Por ejemplo: Constancia de AFIP



Nueva Habilitacion / Documentos Adjuntos 24

Fecha Tips de Deapmemia Membre §@ fchinn A lanes

ST Lonstanciade AHp Untitled.pdf IEI
Eroours dul bl v sndo o ln ectsded o0 e Untitled.pdf IEI

2RI 1M Cormian cs de Ingresan Brutca Untitled.pdf ‘@

Una vez cargados todos los documentos, tildar la Declaracion Jurada y presionar GUARDAR.
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Ahora el sistema te dard la opcién en el extremo superior derecho de PRESENTAR EL TRAMITE
haciendo click en el botén azul. Este serd compulsado por el rea de Habilitaciones de la
Direccion de Contralor e Inspeccién Ciudadana. Si corresponde, segun la actividad o la categoria,
se realizara una inspeccion previa. Luego una vez que esté aprobado el tramite, podras

descargar un cddigo QR para imprimir y tener colocado a la vista en tu local.



Nueva Habilitacion / Presentar Tramite 26

noard )
Jumero de Soliciku AL ﬂ Dascan habiftacian
Tipds dee Tramite b e e
taciones
Estada del Tramite En Tramite
Calegoria Caleqoria 4
terencias

=% Datos de los Titulares

Titulares
Apellida
Tiga Mre.
. Hro de
Tipo Momibine CuIT Ingresas Ingresos . Email
: teléfono
| Razdn Brutes Brutos
Social
PETEONE | eandro garcia 452583692 fegamen 452583692 3364589623
Figica Sirmpliticada

Luego podras visualizar el tramite en su totalidad con toda la informacion completada. Paso siguiente,
presionando DESCARGAR HABILITACION, podras descargar el QR, imprimirlo y colocarlo en tu local
a la vista para que pueda ser visto por cualquier inspector.



Nueva Habilitacion / QR Habilitacion 28

——— P OLEYTE B
S A
e - L] B lm s s H

ol AT B
TTULAE
LT

THAL 00
ST

SR 4 L EETLTED

et v e o e v vl Bl e el
B L R W sk

De esta forma se vera el QR de la Habilitacién que debera encontrarse colocado en las inmediaciones
del local habilitado.Después de tener otorgada la habilitacion, en cualguier momento, es decir sin
coordinar fecha y horario previamente, se hara una post inspeccion.
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Recibiras la notificacion de tu habilitacion aprobada via mail y paralelamente la visualizaras en la seccion de
notificaciones. Para ver el tramite en su totalidad presionar “IR AL TRAMITE”



SanNicolas

de los Arroyos

www.sannicolasciudad.gob.ar




