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01- Crear nuevo expediente de construccidn

Ingresa en https://sannicolasciudad.gob.ar/

Si ya estas dado de alta en el Registro de profesionales de Obras Privadas, hacé clic en la

solapa y accedé con numero de CUIT y clave de AFIP.
Sitodavia no estas en el Registro, inicia el tramite desde

Https://sannicolasciudad.gob.ar/tramites/obras-privadas/inscripcion-de-profesionales
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En la solapa de , podras ver todos los expedientes gestionados
por vos como profesional, sin importar su estado. Dandole clic a , podras verlos de
acuerdo alas especificaciones de tu busqueda.

Tramites

Humera Expis Modaldad Esiado Hamenclaturas Progistariaos Frafesional Acciones

Sin Tramites o no 58 han filtrado aun

CamAl Trmne

Una vez en el administrador de tramites, para continuar deberas cargar el

Construcciones
Mensura
Usucapion parcial
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Seleccionada estaopcion, completa lanomenclatura de la parcela a gestionar.
Nota: Los numeros y las letras de la nomenclatura van en casilleros distintos.

Cargar

Tramite -
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Cargada la parcela, hace clic en el botdn . En el caso de poseer deuda, el
sistemate loinformara automaticamente.

Cargar

Trammite

| ConElnacCion e |
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| ) ) . b o I |
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Si la parcela posee deuda, no podras continuar con la tramitacién hasta regularizar la
situacion. Solo podras continuar en el caso de “Usucapion parcial”.



01- Crear nuevo expediente de construccion

07

Una vez resuelto el libre deuda, se podra avanzar a
encontraras las siguientes solapas:

A - Nomenclaturas.

B - Tareas Profesionales - Derechos.
C - Obra - Adjunto.

D - Propietarios.

E - Profesionales.

A - Nomenclaturas: Muestra la nomenclatura de la parcela en tramite.

Cargar Construcciones
Mirment s

Circ Secc h ot Fi M P SbPe

* aon campos oblpetonns

, donde
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B - Tareas Profesionales - Derechos: Se deberd completar para cada tarea a realizar.

Grabar Tareas - Derechos

Tarea*® Mts Cubiertos * Mis SemiCubiertos *

| Obra nuava | 100 ‘ 50

Monto de obra ™ Alicuota segln Zonificacion *

4125000 I Expte Cbra Nueva Ampl/ModiffDemol ‘

Cargar Construcciones

Tureas profesionaies - Durechos b - Ak Topiatana:
l'.-r;|.=|| l=ias
Tama Sap Cublarta (me) Sup Sami Cobiarts ime’) Monto da Obra Alicucita Acciorms
Damolcan 1] I 1EED000 Expite Olorm Mueva Smpl o FDsmal 0403 m

Cieem mans 108 =i $122000 Expto Cira Mueva Ampdilhoc emal 0 208
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Tarea: Demolicion / Obra Nueva / Obras Sanitarias / Relevamiento-Medicion.
De corresponder podrd seleccionarse mds de una tarea.

Metros cuadrados cubiertos: Saldra del proyecto o medicion, y seran verificados con los
planos presentados.

Metros cuadrados Semi-Cubiertos: Saldra del proyecto o medicion, y seran verificados con los
planos presentados.

Monto de Obra: Sera el establecido en el contrato profesional, o planilla anexa al colegio
profesional correspondiente.

Alicuota segun Zonificacion: Sale de la Ordenanza Fiscal y Tarifaria vigente. Puede
descargarse de la pagina oficial de la Municipalidad de San Nicolas

Https://sannicolasciudad.gob.ar/tramites/obras-privadas/visado-de-expedientes-
deconstruccion)

C - Obra - Adjunto: Se debera seleccionar el tipo de obra y completar los adjuntos requeridos.

MNomuncisurss Tar nrEesnaies - Do Cra - Adjurios =1y
Tipi de Oita ™
[ _'_h:il’.‘:r-i:-u E.’.il:llifq':'-:l-.:r _-l".-:_:l::r.-'.:'..q o Indusing |_'--f-'::.-f-l:=n __?armrr-i':::nﬁ'la' i Edxasion = Salkd i Csspata i Dispdsiios
] Cbwa ahipica ] Otroa

Justificacian de Tiislardad * Litire deuda *
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Mas abajo, en la misma solapa, se debera cargar el domicilio de obra.

Doimcibos de Cbra

Daraccicn Acciones

Ingrese un domezilio de obra

* mon campas chiigefarsas
Emabar Tramsle

Grabar Domicilio de Obra

Altura * Bis Fiso Opto
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D - Propietario: Se deberan cargar los datos del propietario de la obra a realizar. En el caso de
que fueran mas de uno, también deberan ingresarse los datos.

Ciomicibcs de Chra
Cana Domicilin de Chra

Dhireccidin

Cargar Construcciones

Towaas profosiomlzs - Derachc ik - At Propisizrios

Langar Hropeegaims

Crl-Cait Apellide y nombie Diomicilio Locafilad Cal

Email Acciones

Ingrese un propbetaris
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E - Profesionales: Por defecto la paginatoma como profesional responsable a quien ingreso al sitio
con su usuario y contrasefa, no obstante, el mismo puede vincular a un segundo profesional al
expediente paralatramitacion conjunta.

Momenclaturas Tareas profesionales - Derechos (Chbra - Adjuntos Propietarios Profesionales

Profesional

[ 2]

elect option

Profesional Acciones

Arg. OBRAS PRIMADAS, PRUEBA 01

Completados los distintos requerimientos, T —_—
cliqued en Grabar Tramite Cancelar Tramite
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Si el tramite se cargd correctamente, se generard un nuevo numero de tramite, caso
contrario la pagina marcara algun dato obligatorio que no ha sido completado.

Administrar tramite

El tramite Nro 1 se ha cargado correctamente ]

Filtro

Tramites
Nimero Expte Modalidad Estado Nomenclaturas Propietarios Profesional
1 Mo asignado adn Cbra nueva Ingreso Circ: 1 Secc: AMz: 1 Pc: 1 OLWVER ATOM OBRAS PRVADAS, PRUEBA DM

Cremolicion
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Una vez generado el numero de tramite, aparecera una nueva fila con los datos mas
importantes y un menu de “ACCIONES”, donde podras:
Himerm:  Expin flo<laisdad Estadn  Momenclaturns Proplesanios Frofesional Arccionas
1 Mz amignado aun Chra moews Irgre=a Circ: 1 Secc AN 1P DLNYER ATCEA DEARAS PRMVADAS, PRUEBA DT & HH & o+
Clamalic on
Pago Derechos
Ver datos del tramite: Podras ver los I Fago o Demetos
datos y documentacion ingresada = -
en el trémite. I = wprriienie de Troes by DU m
W oir il ) B LD
Gestién de bOIetas de pago: POdréS P Foras Retdria e Oba Puiss g T iy
ver el detalle de los derechos a ToT Ban AT
abonar, imprimir la boleta de pago y
- - ] [ -]
realizar el pago online. = . e
e H R e 3 = B
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Editar Tramite: podras editar cualquier
informacion o documento adjunto en el
tramite.

Pase a Visadores

Pasar a visadores: para pasar a visadores ¢ B meguem de emviar o Trimmie 1 o Visadore?

Compohigines. &6 paile

por primera vez, te pedira como requisito | Esmetionar e | g arcrsen smicomass | | e
obligatorio adjuntar el comprobante de
pago por los Derechos por Servicios =S

Técnicos- Administrativos.

Adjunto el comprobante d’e pago y pasado el tramite a , s€ habra creado un nuevo
EXPEDIENTE DE CONSTRUCCION, asignandole al tramite un NUMERO DE EXPEDIENTE para su seguimiento.

El tramite 1 ya fue pasado a Visadores
Mensaje enviado correctamente

Filtro

Tramites
Niamero | Expte Modalidad Estado Nomenclaturas Propietarios Profesional Acciones
1 CH212021 Chbra nueva Inicic - Pasado a visador Circ: 1 Secc: AMz: 1Pe: 1 OLVER ATOM OBRAS PRNVADAS, PRUEBA 01 @
Demolicion
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Si el expediente fue devuelto por los visadores para corregir, aparecera en el estado: “Inicio -

Devolver tramite”,y conlaaccion , podras bajar el informe del visador.
Niamero  Expte Modalidad Estado Nomenclaturas Propietarios Profesional Acciones
1 CM21/2021 Obra nueva Inicio - Devolver tramite Circ: 1 Sece: AMz: 1 Pe: 1 COLWVER ATOM OBRAS PRMADAS, | @&
Demolicion
Profesional Arq. OBRAS PRIVADAS, PRUEBA 01
Adjuntos Inicio Desarrollo de visado o Contrato profesional con planilla anexa  Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:31
Indicadores Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:31
Planos de instalaciones sanitarias (.pdf) Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:30
Planos de instalaciones sanitarias (.dwf) Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:29
Plano Civil - geometrales y balance de superficies (.pdf) Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:29
Plano Civil - geometrales y balance de superficies (.dwf) Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:27
Planilla de arbolado Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:27
Boletas Un pago por inicio de obra se adjuntd el dia 26/03/2021 a las 12:43:45
Informes Se adjunto Informe - Texto, el dia 26/03/2021 a las 12:46:29

Volver
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Vistas las observaciones, podra corregirse el tramite con laaccion

Solo sera necesario cargar los archivos corregidos o solicitados por el visador. No es
necesario volver a cargar todos los archivos, nitodos los pagos no solicitados.

los nuevos archivos cargados quedaran como “adjuntos”, y los antecedentes

quedaran como “Histéricos”.

Adjuntos Inicio Desarrollo de visado o Contrato profesional con planilla anexa
Archivos Indicadores
corregidos

Planos de instalaciones sanitarias ( pdf)

Planos de instalaciones sanitarias {.dwf)

Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:31
Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:31
Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:30

Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:29

Plano Civil - geometrales y balance de superficies (pdf)

Plano Civil - geometrales y balance de superficies (.dwf)

Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:29

Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:27

Adjuntos Inicio Desarrollo de visado o Contrato profesional con planilla anexa
Archivos Indicadores
antecedentes

Planos de instalaciones sanitarias (.pdf)

Planos de instalaciones sanitarias (.dwf)

Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:31
Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:31
Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:30

Se adjunto el dia 26/03/2021 a las 12:41:29

Volver a pasar a Visadores
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Cuando el tramite web esté resuelto (Visado- Finalizado) recibiras la siguiente documentacion:

Planos digitales aptos para presentacion fisica. De los cuales se deberan imprimir 1 (un)
original en poliéster y al menos 1 (una) copia en papel para el archivo, en todos los casos deberan
estar visados por los colegios respectivos. Se presentaran en la Direccion de Obras Privadas y
Catastro (CEMAC - Garibaldi 112, los dias lunes, miércoles, y viernes de 7:00 a 12:30), para su
firmafisicay sellado definitivo.

Formulario de ingreso de documentacion presencial, firmada por profesional interviniente.

Declaracidn jurada del profesional interviniente que no ha alterado, modificado niintroducido
alguntipo de correccion posterior al estado Visado-finalizado.

Cabe aclarar que los planos impresos sin firma olégrafa por parte de la Direccion, no tienen
validez legal alguna.

El plazo méaximo para el ingreso del expediente fisico sera de 30 (treinta) dias de corrido, de lo
contrario se ANULARA eltramite, teniendo que ingresar nuevamente toda la documentacion
en la paginaweb.

Toda la documentacion tiene que estar debidamente firmada por los profesionales
intervinientesy los propietarios de la construccion enasunto.

Recibida esta documentacion, se fijara una fecha para retirarla con los sellos y firmas que
correspondan.
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Con el expediente aprobado, en la barra de “Acciones”, apareceran 2 nuevos iconos:
Niamero Expte Modalidad Estado Nomenclaturas Propietarios Profesional Acciones
1 CH2172021 Clora nueva Inicio - Aprobado Circ: 1 Sece: AMz: 1 Pe: 1 CLMNWER ATOM OBRAS PRIVADAS, | @ &8¢
Demalicicn
Cadigo QR

ar A -Cddigo QR: Debera imprimirse y colocarse en
el cartel de obra de la construccién aprobada.

Inicio de obra
»" A -Inicio de obra: Se debera dar avisoala

Direccion de Obras Privadas y Catastro del inicio
de la obra aprobada, dando clic en este icono y
completando la informacidén requerida.
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Informado eliniciode obraenlabarrade ” apareceran 2 nuevos iconos:
Ndamero Expte Modalidad Estado Nomenclaturas Propietarios Profesional Acciones
1 CHM2172021 Obra nueva Inicio de Obra Circ: 1 Secc: AMz: 1 Pec: 1 OLNVER ATOM CBRAS PENADAS, | @ BR — &
Dlemalicicn

A - Ampliacion/Conforme a obra: podras presentar una ampliacion o conforme a
obra, siguiendo los mismos pasos de ingreso de datos para iniciar una Obra nueva.

A B - Solicitud de Final de obra: podras solicitar a la Direccion de Obras Privadas y
Catastro el Final de obra del expediente en asunto.
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